بسمه تعالی
عنوان خبر یا تیتر  : ماندگارترین بخش خبر و در واقع روح خبر «تیتر یا عنوان خبر» است.عنوان خبر باید کوتاه، جذاب و تاثیرگذار، رسا باشدکه می تواند هم فعل داشته باشد هم نداشته باشد.
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روتیتر خبر : روتیتر کلمات کوتاهی هستند که در بالای تیتر اصلی قرار می‌گیرند و به طور معمول هم فعل ندارند.
روتیترمعمولاً مکمل تیتر اصلی است.
	




خلاصه خبر یا  لید: مهم‌ترین و یا خلاصه مهم‌ترین بخش خبر است باید به گونه‌ای نوشته شود که مخاطب با خواندن آن، مطلب مهم نوشته شده در خبر را درک کند .( در حد یک یا چند  جمله که خلاصه متن خبر باشد.)
	




متن خبر : ( متن اصلی خبر شامل جزئیات مطرح شده در عنوان و خلاصه می باشد، به طرز صحیح نوشتن اعداد و ارقام، تاریخ  و ... در متن توجه شود.)
	








برچسب ها : ( واژه های کلیدی مرتبط با خبرکه موجب افزایش دیده شدن خبر در جستجوها و ارتباط موضوعی مابین اخبار سایت خواهد شد.)
	




ضمیمه تصاویر 
